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[bookmark: _Toc5286753]企业账号注册
登录农机鉴定申报系统网址，点击企业申报系统入口，跳转到企业申报系统登录界面。
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点击注册按钮，进入企业用户注册界面。
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输入页面中的工商信息、企业信息、管理员信息后，点击注册按钮，即可注册成功。
其中，带红色*号的是必填项。
注：注册时填写的管理员信息中，填写的手机号码和密码，需要作为企业登录时使用。手机号码就是平台的登录名称，密码就是登录密码。
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[bookmark: _Toc5286754]企业账号登录
登录农机鉴定申报系统网址，点击企业申报系统入口，跳转到企业申报系统登录界面。登录名称需要输入企业用户注册时输入的手机号码（收到短信验证码的手机号码），密码需要输入企业用户注册时填写的密码。点击登录按钮，进入平台主页。
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注：注册成功后，初次登录的企业用户，只能看到企业审核信息模块，需要等待后台管理员进行审核。只有通过审核的企业用户，才可以看到相应的模块，并使用相关功能。
本用户手册中所有数据均为测试数据，并不是真实数据，仅做为举例说明使用。
[bookmark: _Toc5286755]企业账号审核
企业有三种状态：待审核、驳回、已审核。
· 待审核的企业，用户登录平台，只会显示企业审核信息模块。点击企业审核信息模块，可以看到用户提交的企业审核信息。需要等待后台管理员进行审核。
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· 驳回状态的企业，用户登录平台，只会显示企业审核信息模块。点击企业审核信息模块，可以看到用户提交的企业审核信息，并且会显示后台管理员的驳回原因。企业用户可以点击修改按钮，对企业信息进行修改，重新提交审核。
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· 已审核的企业，用户登录平台后，可以看到相应的企业模块，对平台进行操作。
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[bookmark: _Toc5286756]企业账号找回密码
在企业农机鉴定申报系统界面中，点击登录界面中的找回密码按钮，进入找回密码界面。输入手机号码、短信验证码、新密码、确认密码后，点击提交按钮，即可更新登录密码。
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[bookmark: _Toc5286757]推广鉴定
[bookmark: _Toc5286758]农机鉴定申报
点击左侧菜单栏中的推广鉴定——农机鉴定申报，进入农机鉴定申报界面。界面显示了农机鉴定申报列表。
[bookmark: _Toc5286759]查询农机鉴定申报
输入产品名称/品目/状态，点击查询按钮，可以查询出相应的农机鉴定申报信息。
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输入查询条件后，点击重置按钮，会将查询条件清空。重新输入查询条件后，点击查询按钮，即可重新查询。
[bookmark: _Toc5286760]添加申报
点击添加申报按钮，进入添加鉴定申报界面。
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· 基本信息
企业用户需要先填写基本信息——农机推广鉴定申请表中的相关信息。填写完申请表后，才可以继续填写企业信息和产品信息。
点击操作栏内的修改按钮，进入申请表界面。企业用户需填写申请表中的信息。
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注：
打印：点击打印按钮，可以将申请表以word格式导出。
保存：输入完申请表中的必填信息后，点击保存按钮，页面会跳转回添加申报界面。文件状态会从未填写变为未提交。
暂存：点击暂存按钮，可以保存当前页面中输入的信息，并停留在当前页面中。
· 企业信息
企业用户填写完申请表后，可以继续填写企业信息。企业信息为选填项。点击操作栏内的编辑按钮，上传企业信息文件，点击保存后，页面跳转回添加申报界面，上传成功后，文件状态会从未填写变为未提交。企业信息文件包含：企业营业执照、企业承诺书、商标。
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· 产品信息
企业用户填写完申请表和企业信息后，可以继续填写产品信息。
点击操作栏内的编辑按钮，上传产品信息文件，点击保存后，页面跳转回添加申报界面，上传成功后，文件状态会从未填写变为未提交。
产品信息文件包含：产品执行标准、产品使用说明书、规格确认表、产品样机照片、铭牌照片、申请产品用户名单、国家实行强制认证和生产许可管理的产品应该提供相关证书、形式核准证书或等效文件、有资质的检验机构出具的产品可靠性或耐久性检验报告、企业审批的独立的产品技术规格文件、发动机部级推广鉴定证书、其他文件。
注：申请产品用户名单，需要先下载模板，下载好后，在模板中输入用户名单的相关信息。然后再将该文件上传。
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在添加申报界面，点击操作栏内的查看按钮，可以查看已经填写好的农机鉴定申报的详细信息。
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[bookmark: _Toc5286761]提交审核
当基本信息、企业信息、产品信息所有的必填项都填写完毕后，企业用户就可以将农机鉴定申报提交审核了。
在添加申报界面，点击页面上方的提交审核按钮，在弹出的提示窗口中，点击确认，即可将农机鉴定申报提交审核。
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成功提交审核后，农机鉴定申报页面中，该条农机鉴定申报的状态会从未提交变为审核中。申报资料页面中的所有已提交的农机相关文件状态都为待审核状态。
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[bookmark: _Toc5286762]查看申报
在农机鉴定申报页面中，点击操作栏内的查看按钮，进入申报资料界面，可以查看已经填写好的农机鉴定申报的相关文件的详细信息。
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[bookmark: _Toc5286763]修改申报
只有未提交和已驳回状态的农机申报，可以修改申报相关信息。
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1. 未提交状态的农机申报。在农机鉴定申报页面中，点击操作栏内的修改按钮，进入申报资料界面，可以修改已经填写好，但是尚未提交审核的农机鉴定申报的相关文件信息。
2. 已驳回状态的农机申报。当企业用户填写好农机申报，提交审核后，农机鉴定人员会对农机申报进行审核。如果申报被驳回了，那么企业用户需要修改农机申报，然后重新提交审核，直至审核通过。
在农机鉴定申报页面中，点击操作栏内的修改按钮，进入申报资料界面，可以修改已经驳回的农机鉴定申报的相关文件信息。已经通过的农机文件信息不需要修改，只能进行查看操作。
点击鉴定申报材料页面中，操作栏中的修改按钮，进入修改页面，可以查看到审核人员及审核意见。修改好申报信息后，点击保存按钮，即可修改成功。
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在农机鉴定申报界面中，点击页面上方的提交审核按钮，在弹出的提示窗口中，点击确认，即可将农机鉴定申报提交审核，等待鉴定人员重新审核。
[bookmark: _Toc5286764]删除申报
在农机鉴定申报界面，点击操作栏中的删除按钮，可以删除农机鉴定申报。只有未提交状态的农机鉴定申报可以删除。
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[bookmark: _Toc5286765]农机鉴定申报状态
农机鉴定申报状态共有：未提交、审核中、实施中、实施后、公示中、发证、中止、资料审核驳回这几种状态。
· 未提交。企业用户填写农机鉴定申报，但是未提交给鉴定人员审核时，农机鉴定申报状态是未提交状态。
· 审核中。企业用户已经提交农机鉴定申报给鉴定人员，等待审核。
· 实施中。农机鉴定申报处于立项阶段。
· 实施后。农机鉴定申报处于上传报告阶段。
· 公示中。农机鉴定申报处于公示阶段。
· 发证。农机鉴定申报处于发证阶段。
· 中止。农机鉴定申报处于中止状态。
· 不受理。农机鉴定申报处于不受理状态。
· 资料审核驳回。企业用户已经提交农机鉴定申报给鉴定人员。但是申报材料被驳回了。企业用户需要修改农机鉴定申报材料，重新提交审核。
[bookmark: _Toc5286766]实施中变更
点击左侧菜单栏中的推广鉴定——实施中变更，进入农机鉴定申报界面。界面显示了状态为实施中并且已经分配了项目负责人的农机鉴定申报列表。
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[bookmark: _Toc5286767]查询农机鉴定申报
输入产品名称/品目/申请编号，点击查询按钮，可以查询出相应的农机鉴定申报信息。
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输入查询条件后，点击重置按钮，会将查询条件清空。重新输入查询条件后，点击查询按钮，即可重新查询。
[bookmark: _Toc5286768]实施中变更申报
在实施中变更页面中，点击操作栏内的变更按钮，进入农业机械推广鉴定实施中信息变更申请表页面，在页面中可以输入想要变更的农机相关信息和申请变更原因。
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点击保存按钮，页面会跳转回实施中变更界面。农机申报状态会从正常变为已填写待提交状态。企业用户可以修改已填写内容。可以删除变更申请。
保存好后，需要进入编辑界面提交变更申请，等待鉴定人员审核。
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点击提交按钮，页面会跳转回实施中变更界面。农机申报状态会变为已提交待审批状态。已提交的变更申请不可以修改，企业用户只可以查看变更申请。
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点击操作栏中的停止按钮，可以停止变更申请，变更申请的状态会从已提交待审批变为已停止状态。已停止状态的变更申请只可以进行查看操作和删除操作。
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未通过实施中变更审核的申报，会从已提交待审核状态变成已驳回状态。企业用户可以点击操作栏中的查看按钮，在查看农机鉴定申报材料界面中看到审核人员的审核意见；点击操作栏中的修改按钮，企业用户可以对申报材料进行编辑，并重新提交审核；点击操作栏中的停止按钮，可以停止变更申请。
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已经通过实施中变更审核的申报，会从已提交待审核状态变成正常状态。企业用户可以查看农机鉴定申报材料，信息已经变更。
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[bookmark: _Toc5286769]中止鉴定申请
点击左侧菜单栏中的推广鉴定——中止鉴定申请，进入中止鉴定申请界面。
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[bookmark: _Toc5286770]查询农机鉴定申报
输入产品名称/品目/申请编号，点击查询按钮，可以查询出相应的农机鉴定申报信息。
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输入查询条件后，点击重置按钮，会将查询条件清空。重新输入查询条件后，点击查询按钮，即可重新查询。
[bookmark: _Toc5286771]中止鉴定申请
在中止鉴定申请页面中，点击操作栏内的中止按钮，进入项目调整单页面，在页面中可以输入项目中止原因。
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点击保存按钮，页面会跳转回中止鉴定申请界面。农机申报状态会从正常变为已填写待提交状态。企业用户可以修改已填写内容。也可以删除中止申请。
保存好后，需要进入编辑界面提交中止申请，等待鉴定人员审核。
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点击提交按钮，页面会跳转回中止鉴定申请界面。农机中止鉴定申请状态会变为已提交待审批状态。已提交的变更申请不可以修改，企业用户只可以查看变更申请。
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点击操作栏中的停止按钮，可以停止中止申请，中止申请的状态会从已提交待审批变为已停止状态。已停止状态的中止申请只可以进行查看操作和删除操作。
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未通过中止鉴定申请审核的申报，会从已提交待审核状态变成已驳回状态。企业用户可以点击操作栏中的查看按钮，在查看项目调整单界面中看到审核人员的审核意见；点击操作栏中的修改按钮，企业用户可以对中止申请的相关材料进行编辑，并重新提交审核；点击操作栏中的停止按钮，可以停止变更申请。
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已经通过中止鉴定申请的申报，会从中止鉴定申请列表中消失。企业用户可以在推广鉴定——农机鉴定申报模块中，查看该条农机鉴定申报。该条农机鉴定申报的状态会变为中止状态。
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[bookmark: _Toc5286772]中止鉴定审批
点击左侧菜单栏中的推广鉴定——中止鉴定审批，进入中止鉴定审批界面。界面中显示了农机鉴定项目负责人提交的农机中止鉴定申请。
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[bookmark: _Toc5286773]查询中止鉴定审批
输入产品名称/品目/申请编号，点击查询按钮，可以查询出相应的农机中止鉴定审批信息。
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输入查询条件后，点击重置按钮，会将查询条件清空。重新输入查询条件后，点击查询按钮，即可重新查询。
[bookmark: _Toc5286774]中止鉴定审批
在中止鉴定审批页面中，点击操作栏中的查看按钮，跳转到项目调整单页面。企业用户可以查看到项目的基本信息、调整内容及原因和申请中止原因。
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点击状态栏内的确认按钮，在页面中输入确认意见后，点击确认按钮。企业用户即同意中止农机鉴定审批。
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[bookmark: _Toc5286775]实施中变更记录
点击左侧菜单栏中的推广鉴定——实施中变更记录，进入实施中变更记录列表界面。界面中显示了所有企业用户申请的实施中变更记录。
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[bookmark: _Toc5286776]查询实施中变更记录
输入产品名称/品目/申请编号，点击查询按钮，可以查询出相应的实施中变更记录。
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输入查询条件后，点击重置按钮，会将查询条件清空。重新输入查询条件后，点击查询按钮，即可重新查询。
[bookmark: _Toc5286777]查看实施中变更记录
在实施中变更记录页面中，点击操作栏中的查看按钮，跳转到变更信息页面。企业用户可以查看到项目的详细变更信息。
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[bookmark: _Toc5286778]证书管理
[bookmark: _Toc5286779]鉴定证书查询
点击左侧菜单栏中的证书管理——鉴定证书查询，进入农机鉴定证书查询界面。点击操作栏内的查看按钮，跳转到查看证书界面。界面中显示了鉴定证书。
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[bookmark: _Toc5286780]证书二维码
点击左侧菜单栏中的证书管理——鉴定证书查询，进入农机鉴定证书查询界面。点击操作栏内的生成二维码按钮，选择二维码规格后，会生成二维码。企业用户可以扫描二维码，查看证书。
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[bookmark: _Toc5286781]企业注销鉴定证书
点击左侧菜单栏中的证书管理——鉴定证书查询，进入农机鉴定证书查询界面。点击操作栏内的注销按钮，跳转到注销证书界面。输入注销原因后，点击提交按钮，等待鉴定站审核。若审核成功，则企业可以成功注销鉴定证书。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5286782]企业证书注册延展申请
在证书有效期前180天内，企业可以提交注册延期申请。只有可以提交延期申请的证书才会显示注册延期按钮。
[image: ]
点击左侧菜单栏中的证书管理——鉴定证书查询，进入农机鉴定证书查询界面。点击操作栏内的注册延期按钮，跳转到证书注册延展界面。界面中显示了证书信息、产品鉴定大纲、产品规格确认表、承诺书。企业用户需要填写产品规格确认表并上传承诺书扫描件，然后点击提交按钮，即可成功提交注册延展申请。列表中注册延展状态会变为待审核状态。
提交成功后，用户可以点击操作栏中的注册延展详情查看注册延展申请的详细信息。
[image: ]
[image: ]
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[bookmark: _Toc5286783]有效期内变更
点击左侧菜单栏中的证书管理——有效期内变更，进入农机鉴定申报界面。
[image: ]
[bookmark: _Toc5286784]查询农机鉴定申报
输入产品名称/品目/申请编号，点击查询按钮，可以查询出相应的农机鉴定申报信息。
[image: ]
输入查询条件后，点击重置按钮，会将查询条件清空。重新输入查询条件后，点击查询按钮，即可重新查询。
[bookmark: _Toc5286785]有效期内变更申报
在有效期内变更页面中，点击操作栏内的变更按钮，进入农业机械推广鉴定有效期内变更申请表页面，在页面中可以输入想要变更的农机相关信息和申请变更原因。
[image: ]
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[image: ]
点击保存按钮，页面会跳转回实施中变更界面。农机申报状态会从正常变为已填写待提交状态。企业用户可以修改已填写内容。也可以删除变更申请。
保存好后，需要进入编辑界面提交变更申请，等待鉴定人员审核。
[image: ][image: ]
点击提交按钮，页面会跳转回有效期内变更界面。农机申报状态会变为已提交待审批状态。已提交的变更申请不可以修改，企业用户只可以查看变更申请。
[image: ][image: ]
点击操作栏中的停止按钮，可以停止变更申请，变更申请的状态会从已提交待审批变为已停止状态。已停止状态的变更申请只可以进行查看操作和删除操作。
[image: ]
未通过有效期内变更审核的申报，会从已提交待审核状态变成已驳回状态。企业用户可以点击操作栏中的查看按钮，在查看农机鉴定申报材料界面中看到审核人员的审核意见；点击操作栏中的修改按钮，企业用户可以对申报材料进行编辑，并重新提交审核；点击操作栏中的停止按钮，可以停止变更申请。
[image: ]
已经通过有效期内变更审核的申报，会从已提交待审核状态变成正常状态。企业用户可以查看农机鉴定申报材料，信息已经变更。
[image: ]
[bookmark: _Toc5286786]有效期内变更记录
点击左侧菜单栏中的证书管理——有效期内变更记录，进入有效期内变更记录列表界面。界面中显示了所有企业用户申请的有效期内变更记录。
[image: ]
[bookmark: _Toc5286787]查询有效期内变更记录
输入产品名称/品目/申请编号，点击查询按钮，可以查询出相应的有效期内变更记录。
[image: ]
输入查询条件后，点击重置按钮，会将查询条件清空。重新输入查询条件后，点击查询按钮，即可重新查询。
[bookmark: _Toc5286788]查看有效期内变更记录
在有效期内变更记录页面中，点击操作栏中的查看按钮，跳转到变更信息页面。企业用户可以查看到项目的详细变更信息。
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[bookmark: _Toc5286789]农机检验
[bookmark: _Toc5286790]农机检验申报
点击左侧菜单栏中的农机检验——农机检验申报，进入农机检验申报界面。界面显示了农机检验申报列表。
[bookmark: _Toc5286791]查询农机检验申报
输入产品名称/状态，点击查询按钮，可以查询出相应的农机检验申报信息。
[image: ]
输入查询条件后，点击重置按钮，会将查询条件清空。重新输入查询条件后，点击查询按钮，即可重新查询。
[bookmark: _Toc5286792]添加农机检验申报
点击添加检验申报按钮，进入添加检验申报界面。
[image: ]
· 基本信息
企业用户需要先填写基本信息——农机机械产品实验检测申请委托表中的相关信息。填写完申请表后，才可以继续填写企业信息和产品信息。
点击操作栏内的编辑按钮，进入申请表填写界面。企业用户需填写申请表中的信息。
[image: ]
[image: ]
注：
打印：点击打印按钮，可以将申请表以word格式导出。
保存：输入完申请表中的必填信息后，点击保存按钮，页面会跳转回添加申报界面。文件状态会从未填写变为未提交。
暂存：点击暂存按钮，可以保存当前页面中输入的信息，并停留在当前页面中。
当申请表中试验检测类别选择的是：委托型式试验检测，企业信息文件需上传：企业营业执照、注册商标证明材料、委托鉴定函。产品信息需上传产品执行标准、产品使用说明书、产品彩色照片。
[image: ]
[image: ]
当申请表中试验检测类别选择的是：科研项目样机委托试验检测或委托试验检测（非鉴定用），企业信息文件需上传：企业营业执照。产品信息需上传产品执行标准。
[image: ]
[image: ]
下文中以申请表中的试验检测类别选择了委托型式试验检测作为例子举例。
· 企业信息
企业用户填写完申请表后，可以继续填写企业信息。点击操作栏内的编辑按钮，上传企业信息文件，点击保存后，页面跳转回添加申报界面，上传成功后，文件状态会从未填写变为未提交。企业信息文件包含：企业营业执照、注册商标证明材料、委托鉴定函。
[image: ]
· 产品信息
企业用户填写完申请表和企业信息后，可以继续填写产品信息。
点击操作栏内的编辑按钮，上传产品信息文件，点击保存后，页面跳转回添加申报界面，上传成功后，文件状态会从未填写变为未提交。产品信息文件包含：产品执行标准、产品使用说明书、产品彩色照片。
[image: ]
在添加申报界面，点击操作栏内的查看按钮，可以查看已经填写好的农机检验申报的详细信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc5286793]提交审核
当基本信息、企业信息、产品信息所有的必填项都填写完毕后，企业用户就可以将农机检验申报提交审核了。
在添加申报界面，点击页面上方的提交审核按钮，在弹出的提示窗口中，点击确认，即可将农机鉴定申报提交审核。
[image: ]
[image: ]
成功提交审核后，农机检验申报页面中，该条农机检验申报的状态会从未提交变为审核中。申报资料页面中的农机相关文件状态都为待审核状态。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5286794]查看申报
在农机检验申报页面中，点击操作栏内的查看按钮，进入申报资料界面，可以查看已经填写好的农机检验申报的相关文件的详细信息。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc5286795]修改申报
只有未提交和已驳回状态的农机申报，可以修改申报相关信息。
[image: ]
1. 未提交状态的农机检验申报。在农机检验申报页面中，点击操作栏内的修改按钮，进入申报资料界面，可以修改已经填写好，但是尚未提交审核的农机鉴定申报的相关文件信息。
2. 已驳回状态的农机检验申报。当企业用户填写好农机申报，提交审核后，农机鉴定人员会对农机检验申报进行审核。如果申报被驳回了，那么企业用户需要修改农机检验申报，然后重新提交审核，直至审核通过。
在农机检验申报页面中，点击操作栏内的修改按钮，进入申报资料界面，可以修改已经驳回的农机鉴定申报的相关文件信息。已经通过的农机文件信息不需要修改，只能进行查看操作。
点击鉴定申报材料页面中，操作栏中的修改按钮，进入修改页面，修改好申报信息后，点击保存按钮，即可修改成功。
[image: ]
[image: ]
在农机检验申报界面中，点击页面上方的提交审核按钮，在弹出的提示窗口中，点击确认，即可将农机检验申报提交审核，等待鉴定人员重新审核。
[bookmark: _Toc5286796]删除申报
在农机检验申报界面，点击操作栏中的删除按钮，可以删除农机检验申报。只有未提交状态的农机检验申报可以删除。
[image: ]
[bookmark: _Toc529788714][bookmark: _Toc5286797]欢迎栏
点击右上角欢迎您文字处，会弹出个人管理窗口。
[image: ]
[bookmark: _Toc529788716][bookmark: _Toc5286798]修改密码
点击修改密码，进入修改密码界面。输入原密码、新密码、确认密码，点击提交按钮后，密码即可修改成功。
用户初始密码为123456。修改密码后，登录需要使用新密码登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc529788717][bookmark: _Toc5286799]退出账号
点击退出登录按钮，用户会退出登录，页面退回到登录界面。
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